
 

 

 

 



 
индикаторов; 

2.2.8 Информирование общественности о ходе реализации проектов. 

 

2. Функции Проектного офиса 

1.1. Основными функциями Проектного офиса являются: 

1.1.1. Внутришкольный аудит: 

1.1.1.1. обеспечение достижения целевых индикаторов реализации проектов; 

1.1.1.2. регистрация обучающихся на ключевые мероприятия проектов (конференции, 

олимпиады, конкурсы); 

1.1.2. использование оборудования в рамках реализации Стандартов 

предпрофессиональных проектов и вертикалей.  Организационная работа: 

1.1.2.1. разработка локальных актов и дорожной карты реализации проекта; 

1.1.2.2. анализ потребности обучающихся в обучении в классах, группах проекта; 

1.1.2.3. организация набора в классы, группы проекта; 

1.1.2.4. составление графика повышения квалификации педагогов; 

1.1.2.5. организация взаимодействия с партнерами; 

1.1.2.6. организация участия школьников и педагогов в ключевых мероприятиях проекта; 

1.1.2.7. ведение раздела проекта на официальном сайте образовательной организации; 

1.1.2.8. взаимодействие с организациями высшего образования, работодателями; 

1.1.2.9. инициирование создания проектных групп для решения поставленных целей; 

1.1.2.10. рассмотрение проектных заявок на предмет актуальности, назначение 

руководителей проектных групп; 

1.1.2.11. создание инструментов для вовлечения в проектную деятельность участников 

образовательного процесса (обучающихся, педагогов, родителей); 

1.1.2.12. поощрение участников проектных групп. 

 

3. Критерии отбора участников Проектного офиса: 

1.2. Руководитель проекта должен соответствовать следующим критериям: 

1.2.1. иметь опыт организационной работы; 

1.2.2. владеть информацией о проекте (нормативная документация, порядок реализации 

проекта, порядок участия в ключевых мероприятиях); 

1.2.3. иметь высокий или экспертный уровень диагностики в формате ЕГЭ по 

преподаваемому предмету; 

1.3. Учитель-предметник, сотрудник школы (в составе группы проекта) должен 

соответствовать следующим критериям: 

1.3.1. иметь высокий или экспертный уровень диагностики в формате ЕГЭ по 

преподаваемому предмету; 

1.3.2. иметь опыт работы в открытом информационном пространстве; 

1.3.3. иметь опыт участия в тренингах, методических семинарах, мастер-классах, 

конференциях; 

1.3.4. обучен по программам повышения квалификации. 

 

4. Функции руководителя проектов 

1.4. Руководитель проектов: 

1.4.1. взаимодействует с оператором проекта по вопросам реализации проекта; 

1.4.2. совместно с педагогами, работающими в проекте, составляет план работы по 

реализации проекта и контролирует его реализацию; 

1.4.3. организует и координирует участие обучающихся и педагогических работников в 

мероприятиях проекта; 

1.4.4. координирует организацию проектной и исследовательской деятельности 

обучающихся в сотрудничестве с партнерами проекта; 

1.4.5. участвует в разработке локальных актов по проекту; 

1.4.6. координирует своевременное размещение актуальной информации о реализации 

проекта на официальном сайте в соответствующем разделе. 



1.5. Заседания проектного офиса проводятся по необходимости, но не реже одного раза в 

месяц. 

 

5. Оценка эффективности работы проектного офиса 

1.6. Выполнение критериев реализации городских проектов в соответствии со Стандартами; 

1.7. Подтверждение статуса участника городских проектов. 


